Вінницька  міська  рада

Розпорядження

міського  голови

від 24.06.2009 № 101-Р
Про здачу під сигналізацію 

приміщень адмінбудівлі по 

вул..Соборній,59

   З метою забезпечення збереження документації та матеріальних цінностей в приміщеннях  адмінбудівлі по вул.. Соборній.59:

1.Призначити відповідальними:

1.1.За технічне забезпечення системи сигналізації - управління комп’ютеризації та телекомунікацій міської ради;

1.2.За здійснення заходів щодо охорони службових приміщень і 

майна – господарський відділ апарату міської ради та її виконкому.

2.Затвердити список кабінетів, які будуть здаватись під сигналізацію та список працівників, які будуть нести відповідальність за здачу та зняття кабінетів з охорони (додаток 1).

3.Затвердити інструкцію «По користуванню системою сигналізації»     (додаток 2).

4.Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Чорнолуцького С.Г.

                                                                       Додаток 1

                                                                       до розпорядження міського голови 

                                                                       від
№

Список

 кабінетів та відповідальних працівників за здачу та зняття кабінетів з охорони.

	№
	ПІП
	Посада
	№ кабінета

	1.
	 Гройсман В.Б.
	 Міський голова
	     221-223

	2.
	 Довгань М.Б.
	 Спеціаліст 1 категорії відділу з питань організаційної роботи та діловодства апарату міської ради та її виконкому
	     221-223

 

	3.
	Собко Ю.О.
	Радник міського голови
	221-223

	4. 
	Шевчук А.Г.
	Радник міського голови
	221-223

	5.
	Коваленко В.Л.
	Радник міського голови
	     221-223

	6.
	Богачук А.К. 
	Прибиральниця службових приміщень господарського відділу апарату міської ради та її виконкому
	221

	3.
	Моргунов С.А.
	Секретар міської ради 
	210-211 

	4.
	Яцкевич І.О.
	Спеціаліст 1 категорії відділу з питань організаційної роботи та діловодства апарату міської ради та її виконкому
	210-211

	5.
	Парфілов О.М.
	Начальник відділу цивільного захисту, мобілізаційної і оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами міської ради
	319

	6.
	Осадчук О.В.
	Головний спеціаліст відділу цивільного захисту, мобілізаційної і оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами міської ради
	319

	7.
	Савоткін М.М.
	Головний спеціаліст відділу цивільного захисту, мобілізаційної і оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами міської ради
	319

	8.
	Риженко О.В.
	Начальник управління комп’ютеризації та телекомунікацій міської ради
	400,418-419

	9.
	Романенко В.Б.
	Заступник начальника управління комп’ютеризації та телекомунікацій міської ради
	400,418-419

	10.
	Ласкавчук Т.В.
	Начальник відділу кадрової роботи та з питань служби в органах місцевого самоврядування апарату міської ради та її виконкому
	317

	11.
	Довбищук М.М.
	Головний спеціаліст відділу кадрової роботи та з питань служби в органах місцевого самоврядування апарату міської ради та її виконкому
	317

	12.
	Ковальчук Н.І.
	Заступник начальника відділу,завідувач сектору з питань діловодства, протокольної частини відділу з питань організаційної роботи та діловодства апарату міської ради та її виконкому
	303

	13.
	Колесник Л.О.
	Головний спеціаліст сектору з питань діловодства, протокольної частини відділу з питань організаційної роботи та діловодства апарату міської ради та її виконкому
	303

	14.
	Дем’янюк М.В.
	Завідувач секретаріатом міської ради
	209

	15.
	Романюк Л.Г.
	Заступник завідувача, начальник відділу діловодства і контролю секретаріату міської ради
	209

	16.
	Скляров О.С.
	Начальник відділу організаційно-технічного забезпечення та сприяння органах самоорганізації населення секретаріату міської ради
	206

	17.
	Багрій О.Б.
	Головний спеціаліст відділу діловодства і контролю секретаріату міської ради
	206

	18.
	Білінська Ю.Й.
	Головний спеціаліст відділу організаційно-технічного забезпечення та сприяння органах самоорганізації населення секретаріату міської ради
	208

	19.
	Казаков Б.Г.
	Головний спеціаліст відділу організаційно-технічного забезпечення та сприяння органах самоорганізації населення секретаріату міської ради
	208


Керуючий справами виконкому                               С.Г.Чорнолуцький


Додаток 2

                                                                       до розпорядження міського голови 

                                                                       від
№

Інструкція по використанню сигналізації

1. Загальні правила

1. 1.Для постановки на охорону потрібно ввести свій ПАРОЛЬ та натиснути знак ‘#’
При наявності більше одного кабінету для постановки на сигналізацію появиться меню із пропозицією поставити на охорону усе, або вибрати кабінет для постановки на охорону окремо (при знятті з охорони аналогічно).

1.2. Бажано змінити отриманий ПАРОЛЬ на новий за для забезпечення конфіденційності. 

 Для цього потрібно ввести свій поточний ПАРОЛЬ та натиснути знак ‘*’. Знайти у меню за допомогою стрілочок вверх-вниз пункт “Смена пароля”, нажати знак ‘#’ та ввести новий пароль. Після нажати знак ‘#’ пароль буде збережено. В подальшому вводити новий пароль.

 2. Алгоритм постановки та зняття сигналізації

2.1.Працівники кабінетів які обладнані клавіатурою:

       2.1.1. Для зняття з сигналізації – підходять до клавіатури набирають код та натискають решітку, або зірочку для вибору конкретного кабінету.

2.2.Працівники кабінетів які знімають сигналізацію на посту міліції:

       2.2.1.Підходять до посту міліції – пред’являють документ, відмічаються в журналі з записом фамілії працівника, кабінету який знімається з охорони після чого працівник або міліціонер на клавіатурі вводить код доступу та решітку.

Керуючий справами виконкому                               С.Г.Чорнолуцький

Начальник відділу  кадрової  роботи  та  з  питань  служби  в  органах

місцевого  самоврядування апарату  міської  ради  та  її  виконкому                                            Ласкавчук  Тетяна  Василівна
Відділ  кадрової  роботи  та  з  питань  служби  в  органах

місцевого  самоврядування апарату  міської  ради  та  її  виконкому
